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৮ াবণ ১৪২৬

িবষয:় েযাজেযাজ   সকলসকল  ব া িষকবািষক//আংিশকআংিশক  এিসআরএিসআর   যথ াসমেয়যথ াসমেয়  যথ ািনয়েমযথ ািনয়েম   দা িখলদািখল   ওও  অ েযাজ তারঅ েযাজ তার   তত
অবিহতকরণঅবিহতকরণ

: ারক নং-০৫.০০.০০০০.১০২.২২.০০১.১৬.৫৮, তািরখ : ১০ ন ২০১৯

      উপ  িবষেয় ে া  পে  এিসআর অ শাসনমালা, ২০১২ এর িনে া  িনেদশনাসহ সকল িনেদশনা যথাযথভােব
অ সরণ করার জ  অ েরাধ করা হেয়েছঃ

(১) অ েবদনাধীন কমকতা ক ক ৩১ মাচ এর মে  ববত  বছেরর এিসআর দািখল, অ েবদনকারী কমকতা ক ক ৩০
এি েলর মে  অ া র বক অ ায়ন এবং িত া রকারী কমকতা ক ক ৩১ ম’র মে  িত া র বক আবি কভােব

  ডািসয়ার সংর ণকারী ক পে র দ ের রণ করেত হেব (২০১৮ সেনর ১৩ মাচ তািরেখর
০৫.০০.০০০০.১০২.২২.০০১.১৬-১৬ নং পিরপ )।

(২) কান কম েল বা কান অ েবদনকারী কমকতার িনয় েণ কমকাল ০৩ মাস হওয়ার পর কম ল পিরবতন বা
অ েবদনকারী কমকতা পিরবতন হেল অ েবদনাধীন কমকতা ক ক উ  সমেয়র জ  গাপনীয় অ েবদন দািখল
বা তা লক (অ : ১.৪.২)।

(৩) কান বৎসর/সমেয় অ েবদনকারী কমকতা একািধক হেল সে ে  কারও িনয় েণ কমকাল ০৩ মাস না হেল এবং
এে ে  িত া রকারী কমকতার িনয় েণ কমকাল ০৩ মাস হেল আবি কভােব িত া রকারী কমকতার িনকট
গাপনীয় অ েবদন দািখল করেত হেব (অ : ২.৪.৪)।

(৪) যথাযথ অ েবদনকারী কমকতা ও িত া রকারী কমকতার িনকট গাপনীয় অ েবদন দািখল করেত হেব (অ : ২.৩)।

(৫) কান বৎসর/সমেয়র এিসআর েযাজ  না হেল মাণকসহ িলিখতভােব যথাসমেয় ডািসয়ার সংর ণকারী ক প েক
অবিহত করেত হেব (অ : ২.৭)।

(৬) যথাসমেয় যথািনয়েম এিসআর দািখল, অ া র ও িত া র না করা সংি  কমকতার অসদাচরণ িহেসেব গ  হেব
এবং ার িব ে  িবভাগীয় ব া হণ করা যােব (অ : ১.৭.২)। 

০২।   এমতাব ায়, ার অধীন  সংি  সকলেক এিসআর অ শাসনমালা, ২০১২ এর উি িখত িনেদশনাসহ সকল িনেদশনা
যথাযথভােব অ সরণ করার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।
সং ি  : ০১ (এক) পাতা।
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িবতরণ ( জ তার িভি েত নয়):
১) মহাপিরচালক, জাতীয় স য় অিধদ র
২) সদ , বাড শাসন, জাতীয় রাজ  বাড
৩) সদ , কর শাসন ও মানব স দ ব াপনা, জাতীয় 
রাজ  বাড
৪) সদ ,  ও ভ াট শাসন, জাতীয় রাজ  বাড
৫) সদ ,  র ানী, ব  ও আই , জাতীয় রাজ  বাড
৬) সদ ,  নীিত, জাতীয় রাজ  বাড
৭) সদ ,  িনরী া অ িনকায়ন ও আ জািতক 
বািণজ , জাতীয় রাজ  বাড
৮) সদ , ভ াট নীিত, জাতীয় রাজ  বাড
৯) সদ , ভ াট, বা বায়ন ও আই , জাতীয় রাজ  বাড
১০) সদ , কর আপীল ও অ াহিত, জাতীয় রাজ  বাড
১১) সদ , কর জািরপ ও পিরদশন, জাতীয় রাজ  বাড
১২) সদ , কর ত  ব াপনা ও সবা, জাতীয় রাজ  
বাড

১৩) সদ , অিডট ইে িলেজ  এ  ইনেভি েগশন, 
জাতীয় রাজ  বাড
১৪) সদ , কর িল াল এ  এনেফাসেম , জাতীয় রাজ  
বাড

১৫) কর কিমশনার (সকল), কর অ ল/কর আপীল অ ল 
..................................
১৬) কা মস কিমশনার (সকল), কা মস 
হাউস/কিমশনােরট .......................................
১৭) উপ ধান, অভ রীণ স দ িবভাগ
১৮) িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল), অভ রীণ স দ 
িবভাগ
১৯) সহকারী সিচব, অভ রীণ স দ িবভাগ
২০) অিতির  সিচব (সকল) , অভ রীণ স দ িবভাগ, 
অথ ম ণালয়, ঢাকা।
২১) সিচব (সকল), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়, ঢাকা।
২২) উপসিচব (সকল), অভ রীণ স দ িবভাগ, অথ 
ম ণালয়, ঢাকা।

ফান: +৮৮০২-৯৫৪০২০৮
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২৩ লাই ২০১৯

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) উপসিচব, িসআর-৩ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
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